開南大學各單位訂定（修正）法規格式體例
ＯＯＯ辦法訂定草案總說明
（或ＯＯＯ辦法修正總說明/ＯＯＯ辦法部分條文修正總說明/ＯＯＯ辦法第Ｏ條、第Ｏ條、第Ｏ條修正總說明）(字體14)(字中對齊，固定行高18)
（空一行）
　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。(字體12)
　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ，爰擬具「ＯＯＯ辦法」草案（修正草案/部分條文修正草案/第Ｏ條、第Ｏ條、第Ｏ條修正草案），其修正要點如下：(字體12)
一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。（修正條文第Ｏ條）
二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。（修正條文第Ｏ條）
三、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。（修正條文第Ｏ條）
（以下類推）
ＯＯＯ辦法草案逐條說明(字體14)
	條　　文
（字體：新細明體／12）
	說　　明

	第一條　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯ　ＯＯＯＯ　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
	一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。

	第二條　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ
	一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。

	第Ｏ條　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ：
　一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　三、ＯＯＯＯＯＯＯＯ：
　　(一)ＯＯＯＯＯＯＯ。
　　(二)ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　(三)ＯＯＯＯＯＯ：
　　　　1.ＯＯＯＯＯＯ。
　　　　2.ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。

	一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。


（註：新訂定辦法時使用）
ＯＯＯ辦法(草案)
（或ＯＯＯ辦法修正/ＯＯＯ辦法部分條文修正/ＯＯＯ辦法第Ｏ條、第Ｏ條、第Ｏ條修正）(字體14)
（空一行）
ＯＯ年ＯＯ月ＯＯ日本校第ＯＯＯ次校務會議通過
教育部ＯＯ年ＯＯ月ＯＯ日ＯＯ字第ＯＯＯＯＯＯ號函同意備查
(字體9)
（空一行）
第一條　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
第二條　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
第三條　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ：
　　　　　一、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　二、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ
　　　　　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。　
　　　　　三、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　四、ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ：
　　　　　　(一)ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
(二)ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ　　　　　　　　　 ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　　(三)ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ：
　　　　　　 1.ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。　　　　　　　 2.ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
3.ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。
　　　　　ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ。　　　　　　
（以下類推）
第ＯＯ條　　本辦法經ＯＯＯ會議通過後ＯＯＯＯＯＯ。(字體12)
說明：
　一、本校各單位訂定或修正相關辦法（規定）送請法規委員會提案審議時，請依本範例格式製作。
　二、版面設定：
　　（一）採直式橫書方式製作。邊界上2.5公分、下2.5公分、左邊2.5公分、右邊2公分。
　　（二）段落：
　　　１、對齊方式：左右對齊。
　　　２、縮排：左右均為0字元。
　　　３、段落間距：與前後段距離均為0行。
　三、標題名稱：
　　（一）「ＯＯＯ辦法（要點）草案」（新訂定之辦法/要點）。
　 　（二）「ＯＯＯ辦法（要點）修正」（修正辦法/要點達二分之一﹝含﹞以上者，為全案修正）。
　　（三）「ＯＯＯ辦法(要點)部分條文(規定)修正」（修正辦法/要點4點﹝含﹞以上，未達二分之一者）。
　　（四）「ＯＯＯ辦法(要點)第Ｏ條(點)、第Ｏ條(點)、第Ｏ條(點)修正」（修正辦法/要點3點﹝含﹞以內者）。
　四、總說明及逐條（點）說明、對照表之標題：標楷體，粗體，14號字。
　五、總說明內文部分：標楷體，12號字，固定行高20。
　六、逐條（點）說明、對照表之內文部分：
　　（一）各欄位平均欄寬（由左至右依序為：修正條文﹝規定﹞、現行條文﹝規定﹞、說明；條文﹝規定﹞、說明）。
　　（二）新訂條文：應完整呈現全部條文。
七、訂定新辦法（規定）時，除附表或附件外，辦法（規定）內容及逐條（點）說明、對照表，請一律以國字表示。

  八、條文中之序號請勿使用工具列編號排版。

九、新訂條文對照表加劃邊線原則，新訂條文（規定）請於說明欄逐條(點)說明新增之立法精神(或理由)或依據。
　十、建議直接複製本範例格式使用，請勿自創格式體例。
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